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COTAÇÃO DE PREÇOS 

Processo nº __/2020 
 
OBJETO: Contratação de empresa de contabilidade ou contador para exercer funções correlatas no 
período de férias, folgas e/ou licenças da servidora responsável. 
 

Item 
 

Especificação Valor unitário Valor total 

01 
 

I - acompanhamento e controle de 

execução orçamentária; 

II - a execução das atividades de 

supervisão, análise e certificação da 

exatidão, integridade e autenticidade 

dos atos e fatos administrativos e seus 

registros; 

III - a execução das atividades de 

orientação e acompanhamento dos 

serviços de escrituração e registros 

contábeis; 

IV - a execução das atividades de 

orientação e acompanhamento dos 

serviços de recebimento, pagamento, 

guarda e movimentação dos dinheiros e 

valores da Câmara de Vereadores. 

V – Assessora Presidência e mesa 

diretora sobre qualquer assunto 

relacionado a matéria de natureza 

técnica, financeira e contábil 

VI – Assessorar tesoureiro e presidente 

da câmara sobre movimentações 

financeiras 
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VII – Orientar presidente sobre as 

normas que regulamentam a 

movimentação do dinheiro público 

VIII – Proceder as escriturações 

contábeis 

IX – Classificar contabilmente os 

documentos e operações realizadas 

X – Prestar assessoria nos 

procedimentos de elaboração e 

aprovação de propostas orçamentárias; 

XI – Elaborar balancetes mensais, 

orçamentários, financeiros com os 

respectivos demonstrativos 

XII – Prestar contas junto ao Tribunal de 

Contas de Minas Gerais 

XIII - coordenar, orientar e controlar as 

atividades relacionadas ao processo 

orçamentário, à contabilidade e à gestão 

dos serviços de tesouraria, bem como: 

a) fazer registrar, sintética e 

analiticamente, em todas as suas 

fases, as operações da Câmara 

de Vereadores resultantes e 

independentes da execução 

orçamentária; 

b) organizar, mensalmente, o 

balancete financeiro; 
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c) preparar, na época própria, o 

balanço geral da Câmara de 

Vereadores, com os respectivos 

quadros demonstrativos; 

d) assinar os balanços, balancetes e 

outros documentos de apuração 

contábil-financeira e 

orçamentária; 

e) providenciar o empenho prévio 

das despesas da Câmara de 

Vereadores; 

f) fornecer elementos, quando 

solicitado, para a abertura de 

créditos adicionais; 

g) promover o exame e conferência 

dos processos de pagamento, 

tomando as providências 

cabíveis se verificadas 

irregularidades; 

h) preparar e encaminhar, na época 

própria, os balancetes mensais, 

financeiro e orçamentário, para 

fins de consolidação das contas 

públicas municipais; 

i) manter o controle dos depósitos e 

retiradas bancárias; 
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j) promover o registro contábil dos 

bens patrimoniais da Câmara de 

Vereadores; 

k) exercer outras atividades 

correlatas. 

l) Auxiliar vereadores 

responsáveis, no momento da 

realização de pagamentos e/ou 

transferências, caso solicitado 

XIV – Prestar assessoria nos 

procedimentos de elaboração a 

aprovação de propostas orçamentárias 

Atendimento Home office, por e-mail, 

telefone e aplicativos de mensagens. 

Uma visita durante a duração do 

contrato 

Uma visita antes das férias da 

funcionária e,  

Uma visita após seu retorno para que 

seja realizado a transição das 

atividades. 

Outra que a empresa/contador julgar 

necessário para verificar informações 

importantes para a prestação do serviço 

Outras tarefas correlatas mediante 

determinação da Presidência da 

Câmara. 

 

 
Local e data_____________________________________________________________________ 
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Nome da firma: ____________________________________________________________________ 
 
CNPJ:_____________________________________________ Tel: (   )_________________________ 
 
Endereço:_________________________________________________________________________ 
 
Validade da Proposta: 60 dias. 
 

Identificação do responsável Carimbo do CNPJ/MF 

 
 
Nome:.............................................................. 
 
Assinatura:..................................................... 
 
CPF:................................................................ 
 
Identidade:......................................................  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:camara@olaria.mg.leg.br
http://www.olaria.mg.leg.br/

